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Anvandarmanual fér Lén

Introduktion

AdmiPro &r ett system, utvecklat for att mota kundernas behov och
samtidigt vara enkelt for dem som anvander systemet. Darfor ar vart
huvudmal vid utveckling av programmet att behalla enkelheten samt
forbattra kvaliteten pa produkten. Med hjalp av dem som anvander
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad for vara
kunders behov.

Foretaget har arbetat pa detta satt sedan 1986, da foretaget forst
startades, och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och

kassasystem anpassade for flera olika branscher, dessa inkluderar bl.a.

butik, livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadforetag och vanlig
varuhandel.

AdmiPro ar utvecklad for att anvandas med Windows XP pro, 2000,
Windows 2003 och Windows 7. Det &r en anvandar- och
natverksversion, dar natverksversionen kan anvandas med klient
servern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler

© Proval Investments LTD
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Anvandarmanual fér Lén 6

Anstillda registret (Huvudmeny, i6n, anstallda)

pep— < e T | A

Meny
Val "Sok anstalid' for att 4 tabell Gver alla anstalida.

Vil Registera ny anstal [or at regisiera ny ansiald. | poecing pataw | [ Veny horgh | Huvudmeny
Stang meny med <Esc>

Anstalida () 100426 09:54

Nummer 1 Axtiv (JANEY)
Eftemamn Utskrift (JANES)
Bankgiro
Bankkonto
Phusgiro
Betalningsvag Kt (Bo/BKPyKH)
Lan
Kommun
Forsaming
Def Tidsredavisning 1
Telefon Telefonnummer
Faxnr Bitelefon
Kontaktperson Manadsion
Tjanstebd Timion
@-postadress & Avetsplats
Hemsida (vewer) Objektnummer
Projekt o Anstaliningssatt

Ny uppliaggning

Gor sa har:
1) Tryck p& tangent <F2> for ny blank sida.
2) Systemet foreslar ett anstallningsnummer, vilket man kan andra till
ett annat om sa behdvs.
3) Registrera uppaqifter.
4) Lamna sidan, for att spara.

FaltbesKkrivningar

Nummer
Anstéllningsnummer, numeriskt falt, 7 positioner

Efternamn
Alfanumeriskt falt, 40 positioner

clo
Alfanumeriskt falt, 40 positioner
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Anvandarmanual fér Lén 7

Personnummer/S

Personnummer, alfanumeriskt falt, 11 positioner
Sekelsifra, alfanumeriskt falt, 2 positioner
Gatuadress

Alfanumeriskt falt, 40 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 40 positioner

Postbox
Alfanumeriskt falt, 22 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 22 positioner

Anstélld datum
Anstallningsdatum fran och med och till och med. Alfanumeriskt félt, 6
positioner

Telefon
Alfanumeriskt falt, 17 positioner

Telefax
Alfanumeriskt falt, 17 positioner

Kontaktperson
Alfanumeriskt falt, 21 positioner

Tjanstebil
Alfanumeriskt falt, 9 positioner

@-postadress
Alfanumeriskt falt, 50 positioner

Hemsida
Alfanumeriskt falt, 50 positioner

Projekt
Alfanumeriskt falt, 4 positioner

Aktiv
Alfanumeriskt falt, 3 positioner
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Anvandarmanual fér Lén 8

Utskrift
Alfanumeriskt falt, 3 positioner

Bankgiro
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Bankkonto
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Plusgiro
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Betalningsvag
Alfanumeriskt falt, 2 positioner

Lan
Alfanumeriskt falt, 3 positioner

Kommun
Alfanumeriskt falt, 3 positioner

Forsamling
Alfanumeriskt falt, 3 positioner

Definition i tidsredovisningen
Numeriskt falt, 4 positioner

Telefonnummer
Alfanumeriskt falt, 16 positioner
Anteckning

Biltelefonnummer
Alfanumeriskt falt, 16 positioner
Anteckning

Manadslon
Alfanumeriskt falt, 30 positioner
Anteckning

Timlon

Alfanumeriskt falt, 30 positioner
Anteckning
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Anvandarmanual fér Lén 9

Arbetsplats
Alfanumeriskt falt, 30 positioner
Anteckning

Objektnummer
Alfanumeriskt falt, 40 positioner
Anteckning

Anstallningssatt
Alfanumeriskt falt, 40 positioner
Anteckning

Sidan 2

Nummer [ 1] Narfart Fjarfart
Inkl. semesteresattning i % | (JAINEJ) Sjoman

Kontrolluppgift (JAINEJ) Jamkning Kr

Stand lonebesked (JAINEJ) %

Kod socialavgift l:| Max belopp Kr

Skattetabell/Kolumn 1
Skatteavdrag % KU pos 61

Kategori/Utbetalningsdag Manadsion KU pos 60 SCB Arbets. av SCB .60

Reserverad Konto

Reserverad Kr Léner ol

Reserverad Kr Socialaavgifter | _‘

Senaste utbetalningsdatum Personalskatt [*| i
Kollektivavtal |

SEMESTERUPPGIFTER

Ar Tab. Uttag Rest Spar Malare

Féregaende Arbetsstallenr

Innevarande Tiansteman

Senaste datum Ej FORA

Avsluta .

Nummer
Anstallningsnummer.

Inkl.semestererséattning i %
Om semesterersattning skall betalas for varje utbetalning, skriv JA i
faltet.

Kontrolluppgifter

Om den anstéllde skall inkluderas i listan for kontrolluppgifter skriv JA i
faltet.
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Anvandarmanual fér Lén 10

Funktioner i anstalldaregistret

Valj skrivare

Valj skrivarfunktionen om utskrifterna skall styras om till en annan
skrivare.

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn ”Valj skrivare”:

Skrivarinstallnir
=t
Skrivare
Namn: Brother MFC-7440N hd Egenskaper...
Status Kar
Typ: Brother MFC-7440N
Plats: 192.168.1.112
Kommentar
Papper Oriertering
Stodek: A4 - @ Staende
Kalla: Valj automatiskt - " Liggande

2) Valj skrivare i listan och tryck sedan pa knappen “OK”.

Utskrift

Gor sé har:
1) Valj utskriftftunktionen i Arkiv-menyn.
2) | nasta meny véljer du utskriftsrutin.

Etiketter AVERY Laser L7160
Etiketter AVERY Inkjet L8160
Mamnlista namn sorterad

MNamnlista nummer sorterad

Anstillningsavtal

Anstillningsintyg

Export till ascii

Gor sé har:
1) Valj i Arkiv-menyn “Exporttill ascii”.
2) All data exporteras fran anstalldaregistret till en ascii fil.
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Anvandarmanual fér Lén 11

Import fran ascii

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn “Import fran ascii”.
2) All data importeras till anstalldasregistret fran ascii fil.

Sok anstalld

1) Tryck pa tangent <F5> eller pa skarmknappen, nasta fonster
oppnas. Tryck pa forsta bokstaven sa att en lista kommer att
positioneras vid forsta raden med denna bokstav. Bladdra med
piltangenterna eller tangenterna <PgUp> och <PgDn>.

Valj anstilld
Anstnr Efternamn Férnamn

s W N =

s
i

Avsluta Valj

2) Anvand ”So6k” menyn:
e Byt index till det indexet som skall anvandas vid s6kningen.
e SOk pa ”“Index” via ”S6k” menyn.

Funktionsmenyn

Anteckningar
Standardl&énebesked
Uppdat. sem.dagar 0LAPR

Ackummulerade virde

1) Anteckningsregistret for anstallda
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Anteckningar

Datum  2010-04-26

Avsluta

Anvandarmanual fér Lén 12

2) Standardlonebesked, forinstallningar pa lonearter per anstalld

3) Uppdatering av semesterdagar, skall kéras 01 apr.
Lonesemesterperiod i AdmiPro ar 1 apr — 30 mars.

4) Ackumulerade varde, helhetsbild dver |I6nen, semester [6nen och

inarbetade komptimmar

Ackummulerade viirde

Foregaende ar Acktuel &r

Komptimmar ul
Semesterersatining per dag

Ackummderad
Beraknad semesteridn
Utbetald semesterlsn

BL

218
a7
200,201,202
858
857

Komptimmar in
Komptimmar ut
Tab Uttag Rest Spar
Foregaende &
Innevarande &r Ange acktuell 3r  R010

Rakna

Avsiuta

Ta bort anstalld

GOr sa har:
1) Vvalj anstalld

2) Valj "Ta bort” i ”Redigera” menyn .

3) valj ”JA” i ndsta meny:

Radera sidan?

1 N
2 Ja

© Proval Investments LTD




Anvandarmanual for Lén 13

Lonebesked

Faltforklaringar

Status
Lonebesked status.

Utbetalningssitt
Utbetalningssatt for [oneutbetalning.

Konto
Mottagarkonto for utbetalning

Bet.satt
Betalningssatt.

© Proval Investments LTD




Anvandarmanual for Lén 14

Bet.dag
Utbetalningsdag.

Lonebeskedsnummer
Lonebeskedsnummer.

Loneperiod

Loneperiod.
Format 0604, 06 ar ar 2006 och 04 ar manad 4

Anstallningsnummer

Skriver man in anstallningsnummer och trycker pa <Enter> da hamta
alla uppgifter automatiskt och lI6nen beraknas och uppgifter finns i
standardlonebeskedsregistret. Man kan vélja anstalld via <F5> listan.

Efternamn

Efternamn hamtas efter att man registrerat anstallningsnummer eller valt
anstalld fran <F5> listan>.

FOornamn

Fornamn h&mtas efter att man registrerat anstallningsnummer eller valt
anstalld fran <F5> listan>.

Utbetalningsdag

Utbetalningsdag hamtas fran anstélldasregistret. Om utbetalningsdagen
ar helg andras datumet till foregaende dag.

Kategori
Parametrar hamta fran anstalldasregistret.

Skattetabell
Skattetabell uppgifter hamtas fran anstalldasregistret.

© Proval Investments LTD




JamKkning
Jamknings uppgifter hamtas fran anstalldasregistret.

Skattepl. manadslon
Beraknat skattepliktig manadslon.

Bruttolon
Beraknat bruttolon av AdmiPro.

Prel.skatt
Preliminar skatt beraknas av AdmiPro.

Egen avgift
Egen avgift berédknas av AdmiPro.

ATT UTBETALA
Belopp som skall utbetalas.

Sem
Antal semester dagar.

Uttag
Antal uttagna semester dagar.

Rest
Antal resterande semester dagar.

Spar
Antal sparade semester dagar fran férra aret.

Komp
Antal inarbetade komptimmar.

© Proval Investments LTD
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(F5) Lart
Skriv in I6neartsnummret eller valj I6neart fran <F5> listan.

Text
Fri text eller [loneart benamning.

(F5) Projekt
Skriv in projektnumret eller valj projekt fran <F5> listan.

MMDD - MMDD
Specificering av perioden.

A-pris
Registrera pris per enhet (timme eller manad).

Ant
Antal, registrera antalet.

Belopp
Beraknat summa for aktuella raden.

Ovriga upplysningars
Texten skriv ut pa lonebeskedet, skall anvandas for att meddelanden till
den anstallde.

© Proval Investments LTD




Registrera ny 1on (Lon, isnebesked)

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2>.

Anvandarmanual fér Lén 17

AdmiPro Klier

Arkiv Redigera Sok  Funktionsmeny  Ga till d | -_‘

ADMIPRO z

Utbet satt
2010
Bet satt
Ménads eller tvaveckors -period, sjsman.
Lonebeskedsnummer 8 ADMIN
Loneperiod 201003 2010-03-01 2010-03-31
Anstaliningsnr J
Efternamn
Fornamn

Utbetallningsdag

Kategori
Skattetabell

00001 Lénebesked ()

100426 10:26 =

Huvudmeny 1

Meny Aterga
STATUS
Konto
o Betda
Jamkning

Skattepl. manadsion
Bruttolon

Férmaner

Prel skatt
Arbetsgivareavgift
ATT UTBETALA

Sem Uttag Rest Spar Komp

(FE)Lart  Text (F5) Projekt

MMDD-MMDD

Acpris Ant Belopp

2) Ange ratt period (Ar och ménad) och sedan tryck pa <Enter> till
markoéren hamnar i anstallningsnummer faltet.

Lanebeskedsnummer 8 ADMIN

Laneperiod 2010p3 | 2010-03-01 2010-03-31
Anstaliningsnr J

Efternamn

Férnamn

Utbetallningsdag

Kategori
Skattetabell

Jamkning

Skattepl. manadslén
Bruttolon

Férmaner

Prel.skatt
Arbetsgivareavgift
ATT UTBETALA

Sem Uttag Rest

Spar  Komp
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Anvandarmanual fér Lén 18

3) Skriv in anstallningsnumret eller valj anstalld fran <F5> listan.

Vilj anstild

Anstnr Efternamn Férnamn

Avsluta l

vilj

4) Alla uppgifter hamtas och loneberakning genomfors. Manadslén
for anstélld med anstéallningsnumret 1 ar definierat i

standardlonebeskedet.

AdmiPro klient
Arkiv Redigera Sok Eunktionsmeny G till ﬂ l ! -
00001 Lonebesked () 100427 10:40 =
A DMI P =) ) Meny Aterga Huvudmeny
SOFTWARE
’ i STATUS
Utbet satt Konto
2010
: 4 Bet st o Betda
Manads eller tvaveckors -period, sioman

Jamkning
Lonebeskedsnummer 10 ADMIN

Skattepl. manadslon
L arepsnod 201003 2010-03-01 2010-03-31 sy
Anstallningsnr o Formaner
Efternamn J Prel skatt
Fomamn Arbetsgivareavgitt
Utbetaliningsdag 2010-04-29 ATT UTBETALA m
Kategori Sem Uttag Rest Spar Komp
Skattetabell

(F5)Lart Text (F5) Projekt MMDD-MMDD  A-pris Ant. Belopp

5) Man kan andra hamtade véarden eller lagga till flera rader.
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Anvandarmanual for Lén 19

6) Om registreringen ar klar valj fran funktionsmenyn Registrering.

Skapa Lanebesked
Registrering
Betalning
Anteckningar
Tidsredovisning
Ackumulerade virde

Frigér lonebesked

7) Tryck pa <Enter>.

STATUS

Utbhet satt BANKKONTO Konto
Bet satt J Bet.dag

8) Svara pa nasta fraga med JA.

#

"9" Ar registreringen godkand ?

Ja | Nej

9) Markdren hamnar i konto faltet. Tryck pa <Enter>.

10) Kilar,

© Proval Investments LTD




Registrera lonebesked betald

Gor sé har:
1) SOk lI6nebesked.

2) Valj "Betalning ” i funktionsmenyn.

Skapa Lonebesked ‘
Registrering

Betalning
Anteckningar
Tidsredovisning
Ackumulerade virde

Frigar lGnebesked

Anvandarmanual for Lén 20

3) Valj betalningsatt i nasta bild och sedan tryck pa tangent <Enter>.

Vilj betalningssitt i
Betalningsvag Konto Pos
ABG 1940 A
AMEX 1940 B
LEBg 1940 B
APG 1920 c
KORT 1940 D
[Bankgiro 1940 G
Kassa 1910 K
Paostgiro 1920 P
Plusgiro 1020 P
Kredit 9999 R
Skatteknto 2520 S
LBBgUt 1940 u

Avsluta i[ Vilj

4) Registrera betalningsdag och sedan tryck pa <Enetr>.

STATUS [Nel:1=3y. 1K)

Uthet satt | koNTANT konto

Betsatt | Kassa __| Betday [2006-07-p5
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Anvandarmanual fér Lén 21

5) Svara JA i nasta tabla.

9

2

Ar betalningen klar ?

b Ja Nej

6) Status andras till BETALD.

sTATUS BT ]

Lthet.satt | KoNTANT Konto |

Bet.satt Kassa _| Bet.dag | 2006-07-25

7) Klar.
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Anvandarmanual for Lén 22

Banklista
Arkiv Redigera Sok  Funktionsmeny  Gatill d J J
00001 Banklista (Jimmys Marina)
ADMIPRO
SOFTWARE

Kategori
Period

Bankkonto Namn

1 Bankiista
2 Godkanna Banklista
3 Angra

100427 10:51 e
Aterga Huvudmeny I
Fr.o.m anstnr
T.o.m anstnr
Utbet dag Belopp

Man kan skriva ut listan pa A4 skrivaren. Listan separeras efter

utbetalningssatt.

Man kan exportera uppgifterna till en fil och sedan skicka till banken via

Pagero Tele.

Gor sa har
1) Valj Banklista i funktionsmenyn.

1 Banklista
2 Godkidnna Banklista
3 Angra

2) Valj kategori och sedan tryck pa <Enter>.

Kategori ALLA  Fr.o.m anstnr

Period T.o.m anstnr
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Anvandarmanual for Lén 23

3) Ange period och sedan tryck pa <Enter>.

Kategori ALLA | Fr.o.m anstnr
Period 201004 T.o.m anstnr

4) Skriv in fran och med anstéallningsnummer eller vélj anstalld fran
<F5> listan.

Kategori ALLA Fr.o.m anstnr
Period 201004 T.o.m anstnr
Valj anstald

Anstnr Efternamn Fornamn

42|

1

2

3

4

5

6 Svensson Peter

Avsluta J Vil

5) Valj till och med anstallningsnummer enligt punkt 5.

Kategori ALLA  Fr.o.m anstnr 6
Period 201004 T.o.m anstnr
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6) Listan visas pa skarmen.

Anvandarmanual fér Lén 24

T [ | | =]
00001 T Banklista (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100504 15:33 it
ADMIPRO e il
Bankkonts [ Utbet dag Belopp
| . Jack Walai 2010-05-25 22446 00

7) Banklistan.

a) Skriv ut banklistan via Arkiv-menyn, skriv under och skicka listan

till banken.

Arkiv | Redigera 56k

Funktionsmeny  Ga till ﬂ

Utskrift

Export

Pagero Tele
Pagero Internet

Valj skrivare

Avsluta

3 Banklista

3 Markera alla

b) Exportera listan till fil och sedan 6verfor listan via Internet till

banken.

Arkiv

Utskrift

Redigera Sok Funktionsmeny Ga till ﬂ I J

o

»
Export 3
Pagero Tele
Pagere Internet

Valj skrivare

Avsluta

Banklista
Anvid AdmiPro EXPORT katalog
Hur man skickar BANKGIRO-fil via SEB-hemsidan till SEB

8) Godkann banklistan via funktionsmenyn.

9) Klar!
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Uppbordsdeklaration

Foretag och ambassader wan ast :
defistalle | Sverige 8 % avrad 85 = i &
Ko7 [ USA Kanada, G o odochorocent se fonst -l ™
Underlag fér avdrag frin arbetsgivaravgifier hvdrag
Utvigdat forstagsstod (=55+57) 7 % hogst d 13
mmmmm o | 77 Summa arbetsgivaravgift att betala Hl | 7
Underiag fér skatteavdrag Avdragen skan
Lon ach forméner 81 Frankon och formén ‘] @2
i ke =

Uppbordsdeklaration

Gor sa har:
1) Vélj "Uppbo6rdsdeklaration” i funktionsmenyn.

Uppberdsdeklaration

Bokfgringsarder

2) Vdlj i nasta meny om foretaget ar aktiebolag eller enskild firma.

1 Aktiebolag 1640
2 Efirma H.bolag 2012

3) Valj fran och med datum och sedan tryck pa <Enter>.

Fr.o.m bet.datum 2010-04-01
T.o.m bet.datum 2010-04-30

4) Valj till och med utbetalningsdatum och sedan tryck pa <Enter>.

Fr.o.m bet.datum 2010-04-01
T.0.m bet datum {2010-04-30
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5) Belopp presenteras pa skarmen.

Tl < B B | — 1

09001 i s Marina) 100427 1200 °

Fr.om betdatum 2009-04-01
Bruttolén, forminer och kostnadsavdrag T.am bet dam 2010-04-30
Bruttalon utom formaner . | 000 50

Avgitsplikiga forméner + 000 51

Kostnadsavdrag - 000 52

‘Sammarkag underlag for arbels- o o

grarmatter o sarsd oncslat  E— i

.

from 1845 1983 55 o av rad 65 = [#] 3
e avg for foda 1984 - 000| 57 % av rad 57 =5 000 | 58
Adhavg, 101 ke 1838 - 1944 000] 5 % av rad 59 =5 000 | 60

Frelag och ambassader utan fast

arittalle | Sverige: 00| 85 6oy rad 85 o 000 8

. 000| 88 Kodoch procent se bifogat T Bo0| 70
Kod67 [ USA Kanada, Québec i i
Underlag fér avdrag frin arbetsgivaravgifter Avdrag
Unvigdat foretagsstod (=55+57) 000] 75 % hogst 10 om0 78
Summa underiag 000 77 Summa arbetsgivaravgift att betala &l 000 78
Underiag fir skarteavdrag Avdragen skatt
Underlag fér skatteavdrag Avdragen skatt
Lon och formaner 000 81 Frin on och forman + 82

000 83 Fran pension mm
Ranta och uidelning 000| 85 Frin rants och uidelning
Summa undertag 101 skatieavdrag 000 87 Summaavdragen skart att betala
Upplysningar Tota at betala (78 + 88 + F-skam)

N 3
k]

6) Skriv ut Uppbdrdsdeklaration via Arkiv-menyn och Utskrift.

m Funktionsmeny G till m _J "

Valj skrivare

Utskrift 3 Uppbé&rdsdeklaration utan blankett
Export > Uppbérdsdeklaration med beskrivning
ey Bokfaringsorder

Mer T e

7) Skriv ut Bokféringsorder vi Arkiv-menyn och Utskrift.
Bokfdringsorder for uppbdrdsdeklaration registreras manuellt i
AdmiPro redovisningsmodulen.

m Funktionsmeny  Ga til ﬂ _J "

Valj skrivare

Utskrift 3 Uppbérdsdeklaration utan blankett
Export v Uppbardsdeklaration med beskrivning
. Bokféringsorder

FIET FT Ly

8) Klar.

© Proval Investments LTD




Anvandarmanual fér Lén 27

Massutskrift

1 |

100427 13:42 *

Margh | Hovudmen ]

From anstr

i

Gor sd har:
1) Valj "Hamta lonebesked ” i funktionsmenyn. Alla ej utskrivha
l6bnebesked hamtas i listan. Ej utskrivet |lonebesked ar markerat

med\

STATUS ENeI-1¢.TH)]
Utbet satt | KONTANT Konto |
Bet satt J Bet.dag

2) Listan visas pa skarmen.

Pr——y < R [*5 | > | =~ |
Massutskrifter lonebesked (Dala Cafeé & Konditori Aktiebolag) 100504 16:36 -
T R
Anstr Hamn Lonebeskedrs  Belopp

(. 1 Jack Wala H

3) Skriv ut Samtliga via Arkiv-menyn och Utskrift.
4) Klar.
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Kontrolluppgifter
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presr—— < % [ | “
'Pgi (Jimmys. ) — j = -
e @4
GOr sa har:
1) valj "Kontrolluppgifter”i funktionsmenyn.
1 Kentrolluppgifter
2 Meddelanderegistret
3 Rattelsedatum
4 Angra
2) Ange period.
Period 2010  Fr.o.m anstnr 1
T.o.m anstnr 42

3) Registrera fran och med anstallningsnummer eller valj fran <F5>

listan.

4) Registrera till och med anstéllningsnummer enligt punkt 3.
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5) Lista skapas pa skarmen.

Arkiv Redigers Sok Eunktionsmeny G til m I.’ !-

‘ 00001 ‘ Kontrollupgifter (Dala Café & Konditori Aktiebolag) | 100504 15:37 |:\
: SOFTWARE
KONTROLLUPGIFTER
Period 2010 | Fr.o.m anstrr 1
T.o.m anstnr 1
Anstnr Namn Rattelsedatum (1) Lén (01) Skatt (12) Forman
1| Jack Walai 30000.00 7554.00 0.00
30 000.00 7 554.00 0.00

6)
a) Skriv ut kontrolluppgifter via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

m LEiTEm STs  mmtTETEY LR m

Wlj skrivare
Kontrolluppgift
Lista

Utsherift 3
O

Export 3

Avsluta

b) Exportera kontrolluppgifter till fil (KU fil), kopiera KU fil till
diskett och sedan skicka disketten till skattemyndigheten.

igera  Sok  Funktionsmeny G till m I

Valj skrivare
Utskrift »

m Redigera Sok  Funktionsmeny G till m I

KU-fil
Kopiera KU-fil till diskett
Kopiera KU-fil till C:AKUTEST
FORA-fil

Kopiera FORA-fil til diskett

KU-il
Kopiera KU-fil till diskett
Kopiera KU-fil till CAKUTEST
FORA-fil

Kopiera FORA-fil till diskett

Export

Avsluta

7) Exportera FORA uppgifter till fil.

m Redigera Sok  Funktionsmeny  Gi till m I nsmeny G4 till m I

Valj skrivare

Utskrift
Expart KU-fil KU-il

Kopiera KU-fil ill diskett Kopiera KU-fil till diskett
Avsluta

Kopiera KU-fil ill C:\KUTEST
FORA-fil
Kopiera FORA-fil till diskett

Kopiera KU-fil till CAKUTEST
FORA-fil
Kopiera FORA-fil till diskett

8) Klar.
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Statistik ack. lonearter

00001  Jimmys Marina

Snabbval Kassa
Aktar 001

Kategon Fromanstnr
Penod Tomanstnr

Ll

Anstr Loneart  Benamning Antal Solopp
frrs—p—

Gor sd har:
1) valj "Hamta ack. |6nearter” i funktionsmenyn.
2) Ange kategori och sedan tryck pa <Enter>. ALLA innebor alla
kategorier.

Kategori Fr.o.m anstnr 1
Period T.o.m anstnr 42

3) Ange period och sedan tryck pa <Enter>. Period format ar ex.
200607.

Kategori ALLA  Fr.o.m anstnr 1
Period T.o.m anstnr 42

4) Ange fran och med anstallningsnummer eller valj anstalld fran
<F5> listan.

Kategori ALLA  Fr.o.m anstnr 1
Period T.o.m anstnr 42
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5) Ange till och med anstallningsnummer eller valj anstalld fran <F5>
listan.

Kategori ALLA  Fr.o.m anstnr 1
Period T.o.m anstnr 42

6) Tryck pa OK.

EEEEREE

8) Skriv ut listan via Arkiv menyn och utskrift.

Arkiv | Funktionsmeny Ga till m

Vélj skrivare

Utskrift 3

Avsluta

9) Klar.
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Statistik lonearter

100427 14:09

S

Aergd

T om Penod

Tomloneat

T.om anstnr
Ver 20,10 100428 WS01

Copyright © 1985 - 2010 Proval lvestments LTD www admipro com

Artal

Gor sa har:

1) Valj "Hamta |6nearter” i funktionsmenyn.

2) Ange fran och med period (format 200607).

Fr.o.m.period 201004 | T.o.m.Period
Fr.o.m léneart

T.om I6neart
Fr.o.m anstnr

T.o.m anstnr

3) Ange till och med period.

Fr.o.m_ period 201004 T.o.m Period 201004
Fr.o.m loneart T.o.m loneart

Fr.o.m anstnr T.o.m anstnr

4) Ange fran och med loneart eller valj I6neart frAn <F5> listan

Fr.o.m_period 201004  T.o.m.Period 201004
Fr.o.m I6neart

T.o.m léneart
Fr.o.m anstnr

T.o.m anstnr
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5) Ange till och med loneart eller valj loneart fran <F5> listan.

Fr.o.m_ period
Fr.o.m loneart

Fr.o.m anstnr

201004 T.o.m.Period
100 | T.o.m loneart

T.o.m anstnr

201004

6) Ange fran och med anstallningsnummer eller valj anstalld fran

<F5> listan.

Fr.o.m.period
Fr.o.m Iéneart

Fr.o.m anstnr

201004 T.o.m.Period
100 T.o.m léneart

T.o.m anstnr

201004
932

7) Ange till och med anstallningsnummer eller valj anstalld fran <F5>

listan.

Fr.o.m.period
Fr.o.m loneart

Fr.o.m anstnr

201004 T.o.m.Period
100 T.o.mloneart

1 T.omanstnr

201004
932

8) Tryck pa OK.

9) Lista skapas pa skarmen.

AAAAA

BEEEEEE
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10) Skriv ut listan via Arkiv menyn och utskrift.

Valj skrivare
Utskrift

Avsluta

11) Klar.
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Bokforingsorder
e e -.
00001 J::::"ﬂ —
i—-: el -
=
. N
|
o

GOr sa har:
1) Valj "Registreringar / l6pnummer” i funktionsmenyn.

IFunHiummenj,r &3 till ™~

Registrering / l[Gpnurmmer

2) Valj I6pnummer.

Lépnr 1

3) Valj "Nytt I[o6pnummer” i nasta meny.

1 Mytt ldpnummer
2 Fortsatt
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4) Listan visas pa skarmen.

Benamning

UPPLUPNA LONER
LONER TILL KOLLEKTIVANSTALLDA

Arkv  Funktionsmeny G til ia_‘uz

Konto Debet

2910
7010

30000.00
30000.00
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5) Skriv ut bokféringsorder via Arkiv-menyn eller exportera
bokféringsorder till AdmiPro redovisning.

=

=
m Funktionsmeny  Ga till l m
Vélj skrivare
Utskrift 3 Bokfaringsorder
Export 3
Avsluta

Valj skrivare
Utskrift
Export

Avsluta

6) Klar.

Gatill J i

Till bokfaring

Export SIE typd
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00001 Jimmys Marina
Snabtval Kassa
Aitir 001
~ Kund
Len -
T L L e am
Personalrapport (Jimmys Marina) 100427 14:38  °
April 2010
Anstre l Vardag Sida 3
Namn o Hewdes Datum  2010.04.01
Objekt  Omrade SKFth Tm  Beskivning ADMN
Antal
Obtiagy
Extra
Vikariat
Veckodag Anmarining Antal Ob  Ewra Vikarat

Registret skal anvandas av arbetsledare for rapportering till
huvudkontoret. Rapporten anvands bland annat som I6neunderlag.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for att skapa ny blank sida.

o e o 8 0 1 EX - .
Personalrapport (Jimmys Marina) 100427 14:38  *
- T
April 2010
Anstor | Vardag Sida 3
Namn ol Hewdag Datum  2010.04-01
Objekt  Omrde SkFh Tm  Beskivning ADMIN
Antal
Obtitagg
Extra
Vikariat
Veckodag Anmarkning Antal Ob  Exra Vikariat
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2) Markdren placeras i anstallningsnummer féaltet. Skriv in
anstalliningsnummer eller valj anstélld i <F5> listan. Uppgifterna
hamtas fran anstalldasregistret och tidigare skapat personalrapport
for denna anstalld.

Anstnr 6 Vardag 400 Sida 5
Narmn Svensson Peter il Helgdag 5.0 Datum  2010-04-01

Objekt Omrade SkiFth  Tim Beskrivning ADMIN

100 STOCKHOLM 1 D'
Antal 0.0
Obtillagg 0.0
Extra 0.0
Vikariat 0.0

3) Registrera antal arbetstimmar per dag for vardagar och helgdagar
samt manaden rapporten avser (datum 2006-07-01).

4) Valj i funktionsmenyn ”Skapa manadsdata”. Rutinen skapar
manadens grunddata.

v s 0 ol - .
Veckodag Anmarkning Antal Ob Exra Vikariat
1:a Torsdag 00
2a Fredag Langfredag 50
3 Lardag 50
48 Séndag Péskdagen 50
5:e Mandag Annandag pask 50
e Tisdag 400
7:2 Onsdag 400
8 Torsdag 400
9e Fredag 00
10:e Lérdag 50
11:6 Séndag 50
12:e Mindag 400
13 Tisdag 00
14:e Onsdag 400
15:e Torsdag 00
16:6 Fredag 400
1T:e Lordag 50
18:e Séndag 50
19:¢ Mandag 400
206 Tisdag 400
21:a Onsdag 00
22:a Torsdag 400
23:e Fredag 00
24:0 Lérdag 50
25ce Séndag 50
26:e Mindag 400

5) Registrera forandringar for varje arbetsdag.
a) | Antal faltet finns ordinarie arbetstimmar som kan korrigeras
for varje arbetsdag.
b) 1 Ob faltet registrerar man ob-tillagg
c) | Extra faltet registrerar man extra arbetstimmar
d) I Vikariat faltet registrerar man vikariat arbetstimmar

Antal Ob Extra Vikanat

40.0
50
50
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6) Valj i funktionsmenyn ”“Skapa manadsdata”. Rutinen beraknar
totalt antal timmar.

Antal 850.0
Obtillagg 0.0
Extra 0.0
Vikariat 0.0

7) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn, Utskrift och
Personalrapport.

8) Klar!
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Anstallningsdatumlista

] < [ | > | =

Jre— 00001 [ Anstalningsdatumiista () [ 100807 13:47

s |

ANSTALLNINGSLISTA

Artsre  Efternamn Fomamn Arbetspiats Anstalioingssatt Anst datum

15tapa lets
2Angrs

GOr sa har:
1) Valj i funktionsmenyn valj Skapa lista.

1 Skapa lista
2 Angra

2) Skriv in fran och med anstallningsnummer eller valj fran <F5>
listan anstalld.

ANSTALLNINGSLISTA
Fr.o.m anstnr 1
|T 0.m anstnr | 1

3) Skriv in till och med anstallningsnummer eller valj fran <F5> listan
anstalld.

ANSTALLNINGSLISTA
Fr.o.m anstnr 1
‘ T.o.m anstnr | |
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4) Lista skapas och visas pa skarmen sorterat efter
anstallningsdatum.

5) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och utskrift efter Gnskemal.

Redigera 5ok Funkfionsmeny @8 il n
T

Walj skrivare
Utskrift 3 Lista efter anstaliningsdatum

6) Klar!
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Projektuppliggning/ anstilld

100427 185:27

Projetne [
Kundnamn Kundnummer Arbetstd, helg t
A )
Anstalld Nummer i r
S

Tinmar  Obl  Ob2
ARBETSPLATS Mindag
Arbetsledaren " | Tisdag
Kontaktperson Onsdag
Gatuadress. Torsdag
Postadress Fredag
Tel Lordag
Fax Sendag

For varje anstélld skapa minst en sida. Detta register ar definitionsregister som
anvands vid Loneberedning for projekt.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2>. En blank sida skapas.

T < B 1> 1> | -
Projektuppliggning () 100427 15:27
Projektne [
Kundnamn Kundnummer Arbetstid, helg ]
B :
Arbetstid, storhelg r
|
Timmar  Obl  Ob2
ARBETSPLATS Mindag
Arbetsledaren d Tisdag
Kontakiperson Onsdag
Gatuadress Torsdag
Postadress Fredag
Tel Lordag
Fax Stndag
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2) Placera markdren i Kundnamn faltet. Valj kunden hos vilken den
anstallde jobbar med att trycka pa tangent <F5>.

< IS > | HE

Proisktusolsaanina ( | 100427 15:28
00001

Valj kund (Jimmys Marina) 100427 15:28  °
Leveransmottagare Avdelning Grupp

Kundnr Kundnamn

- S o el -~

3) Placera markoren i Anstalld faltet. Valj anstalld fran <F5> listan.

Anstnr Efternamn

EAC PPN

Svensson Peter

e

4) Bocka for Arbetstid, helg om den anstallde jobbar pa helgerna.

Kundnamn Kundnummer

[N ____________o.__F|

Anstalid Numnmer bl ]
o

Timmar Ob1 Ob2

ARBETSPLATS Mandag |

Arbetsledaren Jack 1 ‘ Tisdag

Kontaktperson Erik Olsson EEy

Gatuadress Hundhamravigen 43 Torsdag

Postadress 14570 Norsborg Fredag

Tel 08-1234567 Lordag

Fax 081224567 Stndag

5) Bocka for Arbetstid, storhelg om den anstéllde jobbar pa
storhelgerna.

6) Registrera uppgifter for arbetsplats.
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7) Registrera arbetstimmar for varje dag. Skriv in aven obl1 och ob2

tillagg.

8) Klar.

Mandag
Tisdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
Lordag
Sdndag

Timmar Ob1 Ob2

5.00

4.00

5.00

2.00
3.00 1.00
3.00 2.00
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Loneberedning for projekt.

00001  Jimmys Marina

Snabbwal

Anvandarmanual for Lén 45

Arergh

100427 18:39

udmeny |

Huw

Period
201004
Nummer

Registret summerar alla fordefinierade projekt pa en och samma sida for

hela manaden.

Gor sa har:
1) Valj "Loneberedning” i funktionsmenyn

Léneberddning

2)  Valj JA i nasta meny.

: o

Nollstall alla data ?

Ja Nej

3) Ange perioden.

o~

AngrarJ

Fortsatt

Ange period 'AAAAMM'

P[H 004
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4)  En sida for varje anstalld skapas. Man kan bladdra mellan
sidorna och kontrollera skapade data. Data kan korrigeras.

5  Klar!

Vid skapande av I6nebesked hamtas data automatiskt efter att man
har valt I6neperiod och anstélld i Ionebeskedsregistret.

Loneberadning | 100427 16:39
hverga Huvudmeny 1
Arbetsledare Period
Jack
Anstalid Hurmmey
-l
april Nikos
OltorsdagH  O2fredagH  03KrdagS  (dsondogS  O5mandagS 06 tsdag 07 onsdag
400 500
Obtorsdag ¥ fredag idkrdagH  1isoadsgH  12mandag  13tscag 14 onsdag
200 500 400 500
1Storsdag 16 fredag liomdagH  18stadegH  10mdndag 20 tsdag 21 onsdag
200 500 400 500
22torsdsg 2 fredag 4kragH  ZisondsgH  %méndag 27 usaag 28 onsdag
200 500 400 500
Otorsdag W0 wedag H
Storhely ob1
obz

AdmiPra b
eryE— R T | B |
Lénebesked () 1004271040
) Meny. Aterga Huvudmeny
STATUS
Utbet satt Konto
2010
2 p Betsat ol Betoz
Ménads eller tveckors -period, siomén
Jamkning
Lonebeskedsnummer 10 ADMIN
‘Skattepl. manadsion
201003 20100301 20100331 i
Forméner
d Prel skait
Arbetsgivareavgit
Utbetaliningsdag 20100429 ATT UTBETALA =
Kategor Sem Uttag Rest Spar Komp
Stattetabel
Foat  Tet (F5)Projekt  MMDD-MMDD  Acpris Ant Belopp

© Proval Investments LTD




Anvandarmanual for Lon 47

Tidsredovisning

N

.

ey < I am

1008 | 0001 Tidsredavisning (Jiemmys Marina) 100428 11:32
e e ol

Regnr  Mamn Perio Kategori
J
|
]
J
J

Projeia
/
//
/ <PgDn> visar
e sammanstallnings sida

~ocesm=mcecax»i

Faltforklaringar

Kod
Kod som &ar kopplat mot en I6neart

Bendmning
Loneartnamn
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Lart
Lonearthnummer

Timmar
Antal arbetstimmar for [6nearten

Minuter
Antal minuter for Idnearten

Tid
Totalt antal timmar for IOnearten

FI
Flaga att Iobneart antal ar overfort till I6nebesked

Definitioner for tidsredovisning (runkionsmeny, Definitioner)

LAt Beskrivning Definitionsnr
A [OJ| 107 TMLON
<F2> Skapar ny s [[] 151 KARENSDAG T
blank Sida J D 189 SJUKAVDRAG T 2-14 DAGAR
u 108  OVERTID TIMLON 1 A 1
K % 201 SEMESTERUTTAG <F5> Ioneartl ISta
E D 501 TJANSTELEDIGHET T
M D 858 ARBETAD KOMP. TID
T D 857 UTTAGEN KOMP. TID
(o] D 109 OVERTID TIMLON 2
| D 110 OVERTID TIMLON 3
Avsluta J

Man kan lagga upp till tio I6nearter per sida (per definition). Varje
anstalld kan kopplas till en definition.

Tidsredovisning

Gor sé har:
1) Tryck pa tangent <F2>, ny sida skapas.
2) Valj anstalld via <F5> listan.

Anstalld | 6 D Definitionsnr 1
Period 2010-04-28 Dagar/vecka 5
Timmar/dag 8
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3) Valj om anstalld far manads eller timl6n.

1 Manadsléan
2 Timmlan
4) Valj definitionsnummer.
Anstalld 6 i Definitionsnr 1
Period 2010-04-28 Dagarfvecka 5
Timmar/dag 8
5) Ange perioden.
Anstalid 6 ] Defitonsnr 1
Period po10-04-28 Dagarivecka 5
Timmar/dag 8

6) Registrera antal arbetstimmar per dag.

Anstalld [ h Definitionsnr 1
Period 2010-04-28 Dagarivecka 2
Timmar/dag P

7) Sidan fylls med specificerade data.

B Beigea 50k Eunkionsmany G5 wll =N |
| 0001 Tidsredovisning (Jimmys Marina) 100428 11:34

o Memy | heeroh () vuvuameri]

Anstalid ﬂﬁ Definitionsnr 1
2010-04-28 Dagarvecka  §
Timmaridag 8

Regnr  Namn Period Kategor 7]

2 Svensson Peter 201004 Minadslén

8 8 |
8 8 ]
8 B ]
8 8 8 |
8 8 8 8 ]
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8) Korrigera och komplettera.

8U2 Reg.nr Namn Period Kategori m
Torsdag dem forsta
arbetade 8 ordinarie F2 Sa T6
timmarna (I6neart 107) 82| 8

8
u2
Overtidstimlon, 8

inarbetat 2 timmar

Man kan ange kod for
antalet timmar
Ex. A8U203

9) Skriv ut sida via Arkiv-menyn.

Redigera Sok  Funkti v Gatil
Valj skrivare I

Utskerift 4 Alctuell sida

Export till ascii

Import till ascii

Avsluta

10) Klar. Forstsatt fran punkt 1 for att registrera nasta anstalld.

Sidorna i tidsredovisningen h&dmta automatiskt vid skapande av
|6nebesked.
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Parametrar

adov Kund [Lon| Kaszs Etramoduler Parametrar

00001 Jimmys Marina

Snabbval Kassa
Aktar 001
Kund
Lon
Kassa

Anvandarmanual fér Lén 51

i preoppe——y < @% B | 8 |
00001 Parametrar (Jimmys Marina) 100428 12:12
Meny Atergh Huvudmeny
F- eller Sh-skatt att betals
Konto fo -kt
Plusgro R)
Bankgro (OCR)
Foretag och ambassader vt fast drtstall | Sverige 7]
Utigdat [}

Semesterersatning pd bokloriagsorder

Kontantmetoden (Registrering)

KONTROLLUPPGIFTER

Namn

Org nufPers
Konlaidperson

Adress

Postrummer
Onsacress
Ridrurner

Aebets, av 5C8 .60
[ ———
Poonmentrumemer
Aebetsgarne

Len

E—
Sektonsho

Bar Semesterion bersknas med skatfesats (%) 1300
Postgiro
8ank
Betainngssat o
/.
Farstagsnr

cagp
Konsinadsag
Kosin avdrag typ
Semestemedel
[—
Andringsdiskea

<PgDn>
- Parametrar for
kontrolluppgifter

o

Funktioner i parameterregistret

1 Parametrar II

2 Lanearter

3 Ingangsvirden

4 Kontrollupgiftdef,

5 Betalningsdatum Upp
6 Skattesatser

7 Uppdat.nya parametrar
& Tabell Skatteavdrag

9 Kontoreferenser

A Lépnummer

B Kollektivavtal

C Angra
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Parametrar 11

Parametrar Il

BOKFORING

Bokfaringsorder JA (JAINEJ) LOPNUMMER
Export till AGTELE JA (JAINEJ) Laner Regnr 10
Autobokforing JA (NEJIA)Y Lapnr Registreringar 1
TEEE KodiDag Lépnr Betalningar 1
Manadslén M 22 LONEBESKED
Havimanadsion H Fran dag (01-31)
Tvaveckorslon T Till dag (01-31)
Veckolon E 2
BANKUPPGIFTER
Kundnummer
Bankgironr

Kontonr fér utbetalningar
Narmn for underskrift

Bankadress

Avstuta

Faltforklaringar

Bokforingsorder
Skriv JA i faltet om AdmiPro skall bokfora alla transaktioner.

Export till AGTELE

Skriv JA i faltet om AdmiPro skall exportera Idnetransaktioner
till fil CAAPDN\AGTELE.

Autbokforing
Skriv JA i faltet om AdmiPro skall 6verféra bokféringsorder till
AdmiPro redovisning.

Manadslon
Ange utbetalnings dag for manadslon.

Halvmanadslon
Ange utbetalnings dag for halvmanadslon.
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Tvaveckorslon
Ange utbetalnings dag for tvaveckorslon.

Veckolon
Ange utbetalnings dag for veckoldn.

BANKUPPGIFTER

Registrera bankuppgifter. Bankuppagifterna anvands for
blanketter och filer som skickas till banken.

LOPNUMMER

Lopnummer for registreringsnummer, bokféringsordernummer
registreringar och betalningar.

LONEBESKED

MMDD — MMDD i Ionebesked hamtas fran dessa falt om dem
ar registrerade.
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Lonearter

Lonearter
N Benamning Typ BL SP SA SL Ack Kenio Moms  Rinr
ALLMANNA
] 100 MANADSLON s+ 4T 41+ 50
101 OVERTID MANADSLON 1 e AT e 5
102 OVERTID MANADSLON 2 + + T +1 + 52
103 OVERTID MANADSLON 3 S 53
104 RETROAKTIV LON e 4 1+ 54
105 ENGANGSBELOPP + o+ 4E 41+ 8
106 BONUS + + T +1 o+ 58
107 TIMLON P 5T
108 OVERTID TMLON 1 e 4T e 58
Kopiera konto till alla fig Kopiera konro. Specifikation svstwa )
\\
Lonearter sida 2
Nr Benamning Lart Y Belopp Typ Ack Resultat
ALLMANNA

| 100 MANADSLON +

101 OVERTID MANADSLON 1 L100 oo *

102 OVERTID MANADSLON 2 L100 [o100 +

103 OVERTID MANADSLON 3 L100 ! 85 +

104 RETROAKTIV LON +

105 ENGANGSBELOPP +

106 BONUS +

Avsiuta

Faltbeskrivningar

Nr
Loneartsnummer.

Benamning
Benamning for |0nearten.

Typ
+ adderas och — subtraheras fran lonen.
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BL
Lonearten ingar i bruttolonen.

SP

Skattepliktig [6neart specifikation.

+T, -T = Skattepliktig inkomst av tjanst.

+E, -E = Skattepliktig engangsbelopp.

ES =Engangsskatt, beloppet summeras till preliminarskatt.
K = Kvarskatt.

SA

Sociala avgifter.
Tilldtna varden, +/-1, +/-2, +/-3, +/-6 och +/-8.

SL

Semesterlon.

Tillatna varden, +/-U.

U star for utbetald semesterersattning, innebor att beloppet inte
raknas in i semesterlonegrundande inkomst.

Ack
Reserverat.

Konto
Bokforingskonto.

Moms
Procentsats for moms om lonearten innehaller moms.

Rfnr
Referensnummer
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<F5> sida 2

Nr Benamnin: g LArt ‘f Belopp Typ Ack Resultat

| 400 VERKTYGSERSATTNING
401 BEKLADNADSERSATTNING
450 FACKFORENINGSAVGIFT -
451 FACKFORENINGSAVGIFT 2% L9og ! 21 = 0.00
452 RIKSKUPONGER 594
500 TJANSTELEDIGHET M
501 OBETALD SEMESTERDAG
800 BILFORMAN
801 BOSTADSFORMAN SM HUS
802 KOSTFORMAN
803 KOSTNADSAVDRAG FORMAN
804 LUNCHFORMAN
805 RANTEFORMAN
806 DRIVMEDELSFORMAN

/ aveua

| denna bild kan/automatiska berakningar specificeras.

EX.

Loneart 500 skall berédknas L100 (Loneart 100, manadslon)
skall divideras med nummer 21

Ingangsvirden

avshuta

Registrera ingangsvarde for anstalld. Ingangsvardena
summeras pa kontrolluppgiften.

Alla |6nearter som ingar i en Ion skall registreras.

© Proval Investments LTD




Kontrollupg. (Def.)

Kontrolluppgift definitioner

Nr Fait i Kontrolluppgitt

12 LUNCHFORMAN
|12 BOSTADSFORMAN
12 RANTEFORMAN
12 KOSTFORMAN
12 KOSTNADSAVDRAG FORMAN
12 BOSTADSFORMAN EJ SM HUS
13 BILFORMAN
18 DRIVMEDEL VID BILFORMAN
20 SKATTEPLIKTIG BILERSATTNING

Léneart T

804
801
805
802
803
808
800

301

Avsiuta ]

Definitioner for kontrolluppgifter.

Betalningsdatum Upp

Betalningsdatum

0100110

2010-02-10

2010-03-10

2010-04-10

2010-05-10

2010-08-10

2010-07-10

2010-08-10

2010-09-10

2010-10-10

Avsluta J
Skattesatser
Skattesatser
From )2003\]!0\
Tom 2008-12-31
Full arbetsgrvaravgift tl 3ider 65 4r 55 142 %
Arbetsgivaravgt for 18 il 25 drs Sder 57 1549 %
Arbetsgivaravgft for Aldes medan 66 ach 70 4r 50 1021 %
Sdrskild [aneskatt for foda Lo m 1937 (2008 har uigit) 61 %
Foretag och ambassader uan fast drift. i Sverige & 2478 %
Foretagsstod (2008 har ugatt) 73 % kr max.
Regionalt stod 75 1000 528 o 7100 lr max
a7
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Skattesatser for perioden. Kan innehalla flera sidor, en for varje

period.
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Tabell Skatteavdrag

Kontoreferenser

Kontoreferenser for lonemodulen.

Lopnummer

Skattotabell

Typ Lonkagst Lonhogst 1% 2% 3%  Tabed

3 0 16699 0 0

E 16700 20400 22 2

E 20401 25200 31 3

E 25201 58800 33 ]

= 58801 111600 27 2

3 111601 280800 37 38

3 260801 300600 33 34

E 309601 460800 52 53

3 460801 57 58

s 85001 66800 43 a 20

s 66601 68800 44 4 2

s £3801 73800 44 44 29

s 73601 76000 45 a“ 29

s 76001 82200 45 45 2

s 82201 B4800 46 45 29

s 84801 93200 46 46 2

s 93201 %6200 47 46 2

s 96201 107600 47 47 2

Avsiua
Kontoreferenser
Konto Refr  Benamning
1910 1 KASSA
pe20 2 POSTGRO
1940 3 BANKGIRO
1630 4 Avrakning for skattekonto
3740 11 ORESUTIAMNING
3991 12 AVRUNDNINGSFEL
Avsiua
Lépnummerregistret i

Lépnummerbenamning Ref Lépar
Personalrapport 75
Anstallningsnummer 8 |6
Projeknummer 19 2

Avsiuta

Lopnummer for [onemodulen.
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Kollektivavtal

Anvandarmanual for Lén 59

Kollektivavtal-definitioner
TRANSPORTGRUPPEN 2
Ne Benamning LA " Belopp
] 114 OB ENKEL 19.68
Tryck pa <F5>
. . 116 OB TRE DUBBEL 5063
for att hamta 101 ENKEL OVERTIDSTLLAG o
" 102 DUBBELT OVERTIDSTILLAGG 69,04
I6neart
Avxllan

Definiera en sida per kollektivavtal. Koppla anstélld mot

kollektivavtal i anstalldasregistret.

Kontop]an (Huvudmeny, Parametrar, Kontoplan)

Alla transaktioner i AdmiPro skapar bokféringsorder eller
dagsrapporter. Kontona som anvands skall vara definierade i
kontoplanen. Kontoplanen som anvands ar EU BAS 97 och senare.

T [ | » |

Aktar

ADMIPRO P —

100607 13:45

Konto Benamning Klass Typ RIM SRU BLK
0905 DEPOSITIONUT 319
1010 BALANSERADE UTGIFTER 234
1011 BALANSERADE UTG FORSKNING OCH UTVECK 24
1012 BALANSERADE UTGIFTER FOR DATAPROGRAM 234
1018 ACK AVSKRIVNINGAR BALANSERADE UTGIFTEF 234
1020 KONCESSIONER 24
1029 ACK AVSKRIVNINGAR KONCESSIONER 234
1030 PATENT 234
1039 ACK AVSKRIVNINGAR PA PATENT 234
1040 LICENSER 234
1048 ACK AVSKRIVNINGAR PA LICENSER 234
1050 VARUMARKEN 224
1059 ACK AVSKRIVNINGAR PA VARUMARKEN 234
1060 HYRESRATTER 234
[ Kopiera RIM ] Kopiera SRU " Kopiera BLK ] Kopiera Kontoplan ]
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Underhall

| huvudmenyn, parametrar och systemunderhall finns det funktioner for
att underhalla systemet. Ratta till register och radera aldre data. Man
kan kora systemunderhall automatiskt pa natterna.

‘lkwlu\dlmmlbﬂmwmbtnhw\hv !-

GOr sa har:
1) Gaini ”Systemunderhall”.
2) Svara ”JA” pa nasta fraga; "Skapa definition fér omorganisation
av hela systemet?”.

‘Omorganisation

Skapa definition for omorganisation av hela systemet ?

Ja Nej

3) Vélj "Omorganisation” i ndsta meny:

1 Omorganisation

2 Verktygslada

3 Ta bort gamla data

4 Rpsave hela APD mappen
5 Ackummulera data

6 Kontrollera filer

7 Version kontroll

& Reserverad

9 Angra

4) Valj ”Alla moduler”:
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1 Individuell reg.

2 Kundfakturor

3 Leverantdrsfakturor
4 Systemfiler

5 Redovisningsmodul
6 Kassamodul

7 Lonemaodul

8 Alla moduler

9 Definitioner

A Ta bort SKLIKA

5) Valj ”Ingen utskrift”
6) Valj ’Omorganisation alla”:

1 Snabb emorganisation
2 Omorganisation alla

3 Kontrollera kassafiler

4 Angra

7) Omorganisationen startar. Ju mer data man har i systemet,
desto langre tid tar det. Alla fel registreras i filen
C:\APDN\NOO3.TXT.

Kontrollera regelbundet att inga fel finns registrerade i filen,
kontakta annars aterforsaljaren. Under tiden omorganisationen
pagar skall alla andra arbetsplatser vara avstangda.

8) Nar omorganisationen ar klar, visas en lista pa skarmen:

mﬂw Prm——— O |

00001/001/01 Systemunderhall ( Jimmys Marina) 100507 10:68  *

ADMIPRO 5 S

Starttid=10:57-07 Shuttid=1058:51

ADMICOL 1 N Systemfiler 0 0 <=0k
DOSOXML 1 N Systemfiler 0 o <=0k
Dos1 1 N Systemfiler 0 o <=0k
DOM1.1 N Systemfiler 0 0 <=0k
DISK 1 N Systemfiler 0 o <=0k
E004.1 N Systemfiler 0 o <=0k
E005.1 N Systemfiler 0 0 <=0k
E006.1 N Systemfiler 0 0 <=0k
E007.1 N Systemfiler 0 o <=0k
E008 1 N Systemfiler 0 0 <=0k

N Systemfiler 0 0 <=0k

E009.1
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Uppdatera AdmiPro

Gor alltid en sakerhetskopia fore uppdatering. Man skall kunna aterstélla
systemet om det hander nagonting under uppdateringen.

Gor sa har:
1) Gor en sékerhetskopia.

2) Installera alla moduler som skall uppdateras. Installationen skall
placeras i C:\APDN mappen (Server).

3) Starta AdmiPro.
4) Logga in som "ADMIN”.

5) Foretagsuppagifter visas:

FORETAGSUPPGIFTER
Namn Jimmys Marina

Org nummer 5566266275
Gatuadress 3373657385_26-28
Postadress 12064 Stockholm
Box Box

Telefon 08-55603800
Fax 08-6420414

Klientnr (RED) 00001

6) Tryck pa tangenten “Installera”.

7) Omorganisera alla moduler.
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Sakerhetskopia

Ju oftare man gor en sékerhetskopia desto mer sallan riskerar man att
forlora data. Man bor gora en sékerhetskopia om dagen. Det kan aven
ske automatiskt pa kvallarna. Sakerhetskopians automatik bor
installeras av aterforsaljaren. Mapparna som skall sakerhetskopieras
ar:

C:\APDN

C:\APSN om den finns

C:\APO1N om den finns

C:\APWSN om den finns

Nar man kopierat dessa mappar har man fatt all information pa
sakerhetskopian.
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